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1 ESTRUTURA

A estrutura de dissertacdes e teses (Figuras 1 e 2) estabelece a ordem em que devem ser
dispostos os elementos que as compdem (elementos pré-textuais, texto e elementos pos-

textuais).

1.1 Capa

Capa ¢ a cobertura do trabalho, devendo conter a Logomarca da UFU e o nome do
programa, o titulo da dissertagdo, o nome do autor, e o ano de publicacdo.

Deve-se usar o tamanho de fonte 16 para o titulo da dissertacdo ou tese ¢ fonte 14 para
o nome do autor e o ano da publicacdo, tudo em negrito, centralizado e maiusculo (exceto para
nomes cientificos). Recomenda-se empregar espagamento simples, principalmente para titulos

longos. (Figura 3)

1.2 Folha de Rosto
Folha de rosto ¢ aquela que apresenta os elementos essenciais a identificacdo da

dissertacdo ou da tese (Figura 4), devendo conter os seguintes dados: autor; titulo; nota
descritiva (indicando a natureza académica, a institui¢do em que foi apresentada, o programa e
o titulo pretendido (Mestre)); nome do orientador; local (Uberlandia, MG) més e ano de
publicagdo.

Os espacamentos sugeridos para a folha de rosto (Figura 4) podem ser alterados

conforme a necessidade, prevalecendo sempre o bom senso e a estética.

1.3 Ficha Catalogrdfica
No verso da folha de rosto, na parte inferior e centralizada, devera constar a ficha

catalografica elaborada com supervisdo da Divisdo de Bibliotecas da UFU.

1.4  Pdagina de Aprovacao
A tese ou dissertagdo, depois de aprovada e corrigida, devera trazer o termo de

aprovagdo em pagina distinta, citando o nome do aluno, o titulo, a nota descritiva e a data de

aprovac¢ao, além dos nomes dos examinadores ¢ do professor orientador, acompanhados de suas
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respectivas instituicdes, bem como o local da defesa (Figura 5). Nao ¢é necessaria a assinatura
dos membros da banca.
Os espacamentos sugeridos para a pagina de aprovagao (Figura 5) poderao ser alterados

conforme a necessidade, prevalecendo sempre o bom senso e a estética.

1.5 Dedicatoria

A dedicatoria ¢ opcional e devera ocupar pagina propria.

1.6  Agradecimentos

Os agradecimentos sdo opcionais e, quando presentes, deverdo aparecer na(s) pagina(s)
seguinte(s) a da dedicatoria. Evitar formatos e tipos de letras diferentes nos agradecimentos.
(Lembrar de agradecer as Instituicdes que deram apoio ao desenvolvimento do trabalho: UFU,

CAPES, CNPq ou outros)

1.7 Indices

Linhas que, no inicio de uma publicagdo, indicam os assuntos nela tratados. O indice
indica a subordinagdo das segdes com os elementos pré e pds-textuais, € contém a pagina
inicial de cada secdo (Figuras 6 ¢ 7).

A pégina contendo o indice, devera ter o titulo “INDICE” centralizado, localizando-se
imediatamente apos a folha de rosto, de dedicatoria, de agradecimento, e biografia, as quais ndo
constam do sumario. As paginas até o indice poderdo ser numeradas utilizando-se algarismos
romanos. Apos o indice, todas as paginas deverdo ser numeradas sequencialmente, utilizando-
se algarismos arabicos.

Além do indice geral poderdo ser incluidos indices especificos para figuras e tabelas.

Estes indices deverao ser formatados de maneira similar ao indice geral.

1.8  Listas de Abreviaturas, Siglas e Simbolos

Esta lista é opcional, ficando a critério do autor ¢ de seu orientador, decidir a
necessidade ou ndo da sua apresentagao.

Quando presente, devera ser colocada logo apds o sumario, recebendo paginacdo em
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algarismos romanos ¢ iniciando com a numerac¢do “i”. A Figura 8 apresenta um modelo de

lista.



1.9  Resumo
Trata-se de uma apresentacdo resumida do conteudo da dissertacdo ou tese (Figura 9),

que destaca os aspectos de maior importancia. O resumo ndo devera ser confundido com indice,
que ¢ a lista dos capitulos e segdes. Sdo os seguintes aspectos a serem considerados na redacao
do resumo:

a) o resumo sera precedido da respectiva referéncia bibliografica da dissertacao;

b) o resumo sera redigido em um tUnico paragrafo, em espago simples e em pagina
distinta, contendo, no maximo, 500 palavras;

e) no caso de dissertacdo por capitulos, deverd constar um resumo geral, além de

resumos para cada um dos capitulos;

1.10 Abstract

E a versdo do resumo em inglés, devendo-se seguir as mesmas orientagdes do item 1.9
(Figura 10). No caso de dissertacdo por capitulos, devera constar um abstract geral, além do

abstract para cada um dos demais capitulos.

1.11 Texto

O texto das dissertagdes ou teses serd escrito em lingua portuguesa, seguindo padrdes
usuais de trabalhos cientificos. Podera ser dividido em se¢des ou capitulos independentes . A
divisdo em sec¢des devera incluir introdug¢do, material ¢ métodos, resultados, discussio,
conclusoes e referéncias bibliograficas. Resultados e discussdo poderdo ser condensados numa
s0 secdo. As conclusdes poderdo constituir uma se¢ao independente ou serem incluidas no final
da discussdo, na forma de paragrafos conclusivos.

A dissertagdo podera ser organizada em capitulos, desde que mantida em cada capitulo
a organizacdo usual de trabalhos cientificos. Estes capitulos poderao ser formatados nos moldes
exigidos por publicag¢les as quais serdo enviados e a formatagdo podera mudar de capitulo para
capitulo, desde que seja indicado expressamente o periddico para o qual foi preparado. As
fontes utilizadas e o espagamento do texto deverdo ser semelhantes entre os capitulos para
facilitar a leitura. Mesmo no caso de trabalhos ja publicados, o texto completo devera ser

reimpresso nos mesmos moldes do restante da dissertacao ou tese.



As dissertagdes organizadas em capitulos deverdo ter uma introdugdo geral, que devera
inclusive explicar a organizacdo da mesma. Deverd ter ainda uma sessdo de consideragdes

gerais onde aspectos dos capitulos estardo reunidos e discutidos num contexto unico.

1.11.1 Introdugao

Devera ser apresentado o problema e o seu contexto. Deverdo ser definidas as questdes
basicas e revista a literatura concernente. No caso de uma dissertacdo em capitulos, a
introducdo devera ainda explicar a estrutura do trabalho e a relagdo entre os capitulos. Em

resumo deverdo estar incluidos: abordagem do problema, revisdo da literatura e objetivos.

1.11.2 Material e Métodos

Incluem-se nesta parte os materiais, técnicas e métodos utilizados para conduzir o
trabalho, descritos de maneira detalhada e suficiente para tornar possivel a repeticdo do
experimento por outros pesquisadores, com a mesma precisao.

M¢étodos inéditos desenvolvidos pelo autor deverdo ser justificados, apresentando suas
vantagens em relagdo a outros. As técnicas e métodos ja conhecidos deverdo ser apenas citados
com as referéncias especificas.

Técnicas e equipamentos novos devem ser descritos com detalhes e ilustrados quando

possivel.

1.11.3 Resultados

Deve incluir os resultados do trabalho apresentados de maneira clara e organizados

em tabelas e figuras. Os resultados devem ser descritos e podem ser interpretados, mas a
discussdo e relagdo com outros trabalhos ndo devem ser feitas nesta secéo.

A andlise dos dados, sua interpretacdo e discussdes podem figurar conjugados

(Resultados e Discussdo) ou separados.

1.11.4 Discussao
A discussdo dos resultados deve possibilitar a ligagdo entre novas descobertas e os

conhecimentos anteriormente levantados na introducdo, destacando a maneira como as

hipoteses apresentadas foram comprovadas ou ndo, além das concordancias e divergéncias da
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teoria. O autor deve destacar fatos novos ou excepcionais e evitar simples comparagdes entre

resultados obtidos e outros relatados na literatura.

1.11.5 Conclusdes

Nas conclusdes, o autor apresentard, sinteticamente, os alcances que os resultados da
pesquisa permitiram obter, destacando-se as contribuigdes e méritos. Os relatos deverdo ser
breves, baseando-se apenas nos dados comprovados, evitando-se repetir ou fazer mera
transcricdo da discussdo ou dos resultados obtidos. As conclusdes poderdo estar incluidas na

discussao.

1.11.6 Referéncias bibliograficas
As referéncias poderdo ser formatadas seguindo qualquer padrdo utilizado por

periddicos importantes na area de conhecimento do trabalho. Formatagdo do tipo autor-ano ¢
preferivel, pois permite uma visualizagdo e ordenacdo melhor dos trabalhos. A formatagdo deve
ser mantida de maneira homogénea ao longo do trabalho ou seguindo a formatagdo definida
para cada capitulo.

Sugere-se que os autores das citacdes sejam digitados em letras maiusculas, tanto na

referéncia quanto no texto.

1.11.7 Tabelas e Figuras

As tabelas ou figuras deverdo aparecer no texto, logo apds serem citadas pela primeira
vez.

Cada tabela ou figura devera ter um nimero seguido de uma legenda, sendo que os
termos “TABELA” e “FIGURA” deverao ser escritos em letras maitusculas. Recomenda-se que
tabelas e figuras ocupem, no maximo uma Unica pagina, evitando-se paginas desdobraveis. Se
necessario, poderao ser dispostas, no formato paisagem, permanecendo a numeragdo da pagina
como no restante do texto. Quando os dados procederem de outra fonte, deve-se menciona-la
abaixo da figura ou tabela. Tabelas ou figuras que ocupem menos que meia pagina podero
dividi-la com o texto, mas separadas deste, acima ou abaixo, por dois espacgos. Neste caso, a
tabela ou figura devera localizar-se na metade superior ou inferior da pagina.

Tabelas e figuras serdo numeradas em séries separadas. Os nimeros em cada série

deverdo aparecer e ser citados no texto em ordem consecutiva.



As legendas das tabelas deverdo ser colocadas acima da mesma, enquanto que as das
figuras, abaixo da mesma, deixando um espago entre a ultima linha e a borda superior da
tabela, ou entre a borda inferior da figura. As legendas deverdo ser autoexplicativas, incluindo-
se todos os elementos necessarios para que se entenda a tabela ou a figura.

Se a tabela ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar abaixo dela a indicagdo
“...continua...”. No caso de figura a palavra “...continua...” devera vir entre parénteses no final
do titulo da figura. No topo da pagina seguinte, a legenda conterd apenas “TABELA 5, Cont.”
ou “FIGURA 5, Cont.”. Nota-se que a legenda nio ¢é repetida integralmente na continuagao e
um espaco deve ser deixado antes da continuacao do corpo da tabela ou figura.

As legendas e notas de rodapé ndo poderdo ser grafadas em fonte de tamanho reduzido,

mesmo que no interior da tabela ou figura tenham sido utilizadas fontes menores.

1.11.9 Anexo

Anexo € o elemento pos-textual em que sdo incluidas as matérias suplementares tais
como leis, estatisticas, copias de documentos e outros que acrescentam conteudo ao trabalho,
sem, no entanto, constituir parte essencial do mesmo.

A primeira pagina do anexo devera conter o titulo “ANEXOS”, centralizado no topo da
pagina, seguido de uma lista de tabelas e de figuras nele inseridas. Os anexos deverdo ser
identificados como Anexo A, Anexo B, etc. e a paginacdo deve seguir a do texto. As tabelas e
figuras devem vir logo apos a lista, até que ocorra o anexo seguinte. A lista das tabelas e
figuras do anexo ndo precisa conter a palavra anexos no topo da pagina.

Nos anexos A, B, C, etc., as tabelas ou figuras devem receber a numeragdo 1A, 2A, 3A

ou 1B, 2B, 3B, etc.

2 APRESENTACAO GRAFICA

A tese ou dissertagdo devera seguir uma apresentacao grafica de excelente qualidade, de
forma que o trabalho seja claro e agradavel para o leitor. Para isto, deverfo ser muito bem
organizados a estrutura, a paginagdo e os formatos, e empregados tipos (fontes de letras)
adequados. As dissertagdes deverdo ser digitadas em processadores de texto usuais e arquivos
eletronicos, pelo menos do resumo e abstract, deverdo estar disponiveis para arquivamento na
secretaria do curso e para disponibiliza¢do para o publico em geral. Tabelas e figuras coloridas
deverdo permitir boa reprodug¢do em xerox normal.
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2.1  Formato e digitacdo
Os textos deverdo ser compostos em letras serifadas tamanho 12 pontos (e.g. Times

New Roman). As dissertagdoes deverdo ser impressas em papel A4 com margens de 2,5 cm.
Devera ser utilizado espago 1,5 ou 2 para facilitar a leitura. Espaco simples devera ser usado
apenas em Resumo, Abstract, tabelas longas, notas de rodapé, titulos com mais de uma
linha, referéncias bibliograficas e divisdes secundarias do indice. Todo paragrafo deve
iniciar-se com tabulagdo equivalente (sugere-se 1,2 cm). As paginas devem ser numeradas
sequencialmente para facilitar referéncia.

A ultima palavra de qualquer linha n3o devera ser hifenizada. Para melhor
apresentacdo, sugere-se também o emprego da funcdo “justificar direita e esquerda” de
processadores de texto.

Os titulos das divisdes principais, em letras maitsculas e negrito, deverdo ser
centralizados, sem pontuagdo, iniciando-se o texto apdés dois espacos. Entretanto, capitulos
preparados especificamente para publicagdo poderao seguir as normas dos periddicos para os

quais serdo enviados.

2.2 Estilo

Emprega-se negrito, ou italico para palavras e frases em lingua estrangeira, expressdes
de referéncia (ex: vide, in vitro) letras ou palavras que requerem destaque, nomes cientificos de
plantas e animais (somente em italico) e titulos de capitulos ou de partes da tese ou dissertagao.
Italico e negrito poderdo ser utilizados nas referéncias quando o formato escolhido ou definido
pelo periddico onde serd submetido o capitulo assim o exigir.

Aspas deverdo ser reservadas para destacar citagdes textuais de outros autores.
2.3 Paginacdio

As paginas dos elementos pré-textuais (Folha de rosto, Ficha catalografica, Pagina de
aprovagdo, Dedicatéria, Agradecimentos, Indice, resumo e o Abstract) nio devem ser
numeradas ou podem ser numeradas em algarismos romanos. A partir da Introdug¢do (ou
introducdo geral, nos casos de dissertagdo em capitulos), a numeragdo deve ser sequencial e em
algarismos arabicos, iniciando-se com o niumero “1”.

A numeragdo devera ser colocada no alto a direita da pagina.
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FIGURA 1 - Formatagao convencional de dissertagao.
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LISTA DE SiMBOLOS (opcional)’

Ao, A, A coeficiente da equacdo da bomba;

Aur area da unidade de rega (m’);

A area total (m?);

C coeficiente de Hazen - Williams;

CFA custo fixo anual (R$);

C valor do investimento (R$);

Chf custo anual da perda de carga (RS);

ccv custo da energia (R$);

h¢ perda de carga na tubulag@o dotada de multiplas saidas (m);

f fator de disponibilidade de agua;

Hf perda de carga na tubulacao percorrida por uma vazao constante igual a inicial
(m);

Jirav jornada de trabalho;

D didmetro interno (m);

DN didmetro nominal (mm);

' FIGURA 8 - Lista de Simbolos (Opcional)



RESUMO

Costa, Petinia R. 1999. Ecologia da germinacdo de Vochysia tucanorum Mart. em matas de
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